
Nr.8300/04.02.2020 

CAIET DE SARCINI 

SERVICII POSTALE SI DE CURIERAT 

CERINTE TEHNICE 

Propunerea tehnica va cuprinde totalitatea prestatiilor pe care autoritatea contractanta le solicita de la 

operatorul economic, dupa cum urmeaza: 

1 Tip de corespondenta: 

- Corespondenta simpla interna; 

- Corespondenta recomandata interna/externa; 

- Corespondenta recomandata cu confirmare de primire interna/externa; 

- Colete postale (cu servicii suplimentare) interne/externe cu sau fara confirmare de primire; 

- Servicii curierat rapid pentru documente si marfa interne/externe cu sau fara confirmare de primire; 

- Servicii suplimentare: valoare declarata,retragere ,modificare sau corectare adresa trimitere,taxa de 

retur,servicii de curierat rapid etc 

2 Durata estimata a contractului: 01.05.2020-31.12.2020 cu posibilitatea de prelungire in anul 2021 cu maxim 

4 luni. 

Tarifele unitare pentru serviciile solicitate se vor oferta conform tabel, acestea vor fi ferme pe toata durata 

contractului: 

Nr 

crt 

Categorie servicii postale Treapta de 

greutate 

Cantitati Tarif 

unitar lei 

fara TVA 

1 Corespondenta simpla interna 0-20 gr 0  

  21-50 gr   

2 Corespondenta recomandata interna 0-20 gr 0  

  21-50 gr   

  51-100 gr   

  101-250 gr   

  251-500 gr   

  501-1000 gr   

  1001-2000 gr   

3 Corespondenta recomandata 

externa 

0-20 gr 0  

  21-50 gr 0  

  51-100 gr   

  101-250 gr   

  251-500 gr   

  501-1000 gr   

  1001-2000 gr   

4 Corespondenta recomandata cu 

confirmare de primire interna 

0-20 gr 3000  

  21-50 gr 1000  

  51-100 gr   

  101-250 gr   

  251-500 gr   

  501-1000 gr   

  1001-2000 gr   

5 Corespondenta recomandata cu 

confirmare de primire externa 

0-20 gr 0  



  21-50 gr 0  

  51-100 gr   

  101-250 gr   

  251-500 gr   

  501-1000 gr   

  1001-2000 gr   

6 Colete postale (cu servicii 

suplimentare) interne fara 

confirmare de primire 

0-10 kg 0  

  Peste 10 kg    

7 Colete postale (cu servicii 

suplimentare)externe fara 

confirmare de primire 

0-10 kg 0  

  Peste 10 kg 0  

     

8 Colete postale (cu servicii 

suplimentare) interne cu confirmare 

de primire 

0-10 kg 20  

  Peste 10 kg 0  

9 Colete postale(cu servicii 

suplimentare)externe cu confirmare 

de primire 

0-10 kg 0  

  Peste 10 kg   

10 Servicii curierat rapid pentru 

documente (cu servicii 

supliementare)interne fara 

confirmare de primire 

0-100 gr 0  

  101-500 gr 0  

  501-1000 gr 0  

  1001-2000 gr   

11 Servicii curierat rapid pentru 

documente (cu servicii 

suplimentare)interne cu confirmare 

de primire 

0-100 gr 200  

  100-1000 gr 600  

  501-1000 gr   

  1001-2000 gr   

12 Servicii curierat rapid pentru marfa 

(cu servicii suplimentare)interne 

fara confirmare de primire 

0-10 kg 0  

  Peste 10 kg 0  

13 Servicii curierat rapid pentru 

marfa(cu servicii 

suplimentare)interne cu confirmare 

de primire 

0-10 kg   

  Peste 10 kg   

14 Servicii curierat rapid pentru 

documente(cu servicii 

suplimentare)externe cu confirmare 

de primire  

0-100 gr 0  

  101-500 gr 0  

  501-1000 gr 0  

  1001-2000 gr   



15 Servicii curierat rapid pentru marfa 

(cu servicii suplimentare) externe 

cu confirmare de primire  

0-10 kg   

  Peste 10 kg 0  

 

Ofertele se vor departaja conform urmatorului algoritm de calcul, aplicand criteriul de atribuire pretul Total 

cel mai scazut: 

 

Nr 

crt 

Categorie servicii 

postale 

Treapta de 

greutate 

Numar de 

trimiteri 

estimativ 

Tarif unitar 

lei fara TVA 

Total lei fara 

TVA 

1 Corespondenta 

simpla interna 

0-20 gr 0   

2 Corespondenta 

recomandata externa 

cu confirmare de 

primire 

0-20 gr 50   

3 Corespondenta 

recomandata cu 

confirmare de 

primire interna 

0-20 gr 3000   

  21-50 gr 1000   

Total 4050  

Numarul de trimiteri mentionat in tabelul de mai sus este estimativ. Volumul de trimiteri indicat poate fi 

diminuat sau marit in functie de necesitatile autoritatii contractante . 

Borderourile si facturile vor fi predate zilnic de catre prestator ,pentru ziua anterioara. 

-corespondenta adresata autoritatii contractante, confirmarile de primire si plicurile retur se vor inmana 

delegatului autoritatii contractante impreuna cu lista de distribuire, zilnic la sediul ANRE ; 

-pe plicurile retur se va mentiona in mod obligatoriu data avizarii, motivul  pentru care plicul nu a fost predat 

precum si data returnarii plicului ; 

-pe confirmarile de primire se va mentiona data predarii plicului si data avizarii,in cazul in care plicul a fost 

predat ulterior,numele si prenumele persoanei  care a ridicat plicul,seria si nr de CI ,stampila(pentru persoane 

juridice). 

-prestatorul serviciilor se obliga sa asigure expedierea corespondentei la destinatar . 

-prestatorul serviciilor se obliga sa livreze corespondenta-trimiteri cu confirmare de primire-de maxim 3 

ori(prin avizare si reavizare)in termen de 10 zile (in cazul in care destinatarul nu este gasit la locul 

destinatiei);daca nici dupa a treia oara destinatarul nu este gasit ,plicul continand corespondenta se va returna 

gratuit la sediul autoritatii contractante,avand inscrisa pe plic data de avizare/reavizare,stampila cu data si 

motivul returului. 

-prestatorul va asigura preluarea coletelor,plicurilor de la sediul autoritatii contractante; 

- prestatorul va prelua/preda cu prioritate la ghiseu plicurile sau coletele ; 

3 Termen de expeditie  

- municipiul Bucuresti 12-24 ore; 

- In tara max 48 ore; 

- In strainatate 6-12 zile; 

 



4 Destinatiile externe orientative sunt următoarele: 

1.        Amsterdam 

2.        Austria 

3.        Albania 

4.        Azerbaijan 

5.        Armenia 

6.        Astana 

7.        Bulgaria 

8.        Belgia 

9.        Germania 

10.    Bosnia 

11.    Croatia 

12.    Cipru 

13.    Chisinau 

14.    Estonia 

15.    Franta  

16.    Finlanda 

17.    Helsinki 

18.    Kazahstan 

19.    Luxemburg 

20.    Grecia 

21.    Malta 

22.    Macedonia 

23.    Muntenegru 

24.    Olanda 

25.    Norvegia 

26.    Elvetia 

27.    Portugalia 

28.    Tirane 

29.    Suedia 

30.    Ukraine 

31.    Moldova 

32.    Turcia 

33.    Irlanda 

34.    Rusia 

35.    Spania 

36.    Italia 

37.    Slovacia 

38.    Ungaria 

39.    SUA 

40.    Serbia 

41.    Danemarca 

42.    Slovenia 

 

 

 

 



 

 

5 Propunerea financiara  

Pretul serviciilor este ferm si nu poate fi modificat decat in cazul aparitiei unor modificari legislative. 

Plata serviciilor se va efectua in termen de 30 de zile de la data inregistrarii facturii la sediu ANRE in contul 

de trezorerie al prestatorului . 

Toate cerintele din prezentul caiet de sarcini sunt obligatorii. 

 

 

 

 

 


